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Abwesenheiten

WebUntis

Loggen Sie sich mit Ihren Benutzerdaten ein.
Wählen Sie auf der linken Seite „Abwesenheiten“ aus.

Klicken Sie auf „Abwesenheiten melden“.
Geben Sie das Datum, die Uhrzeit und den Abwesenheitsgrund ein.
Im Feld „Anmerkungen“ können Sie weitere Informationen eintragen.

Klicken Sie abschließend auf „Speichern“.
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Eine  schriftliche  Entschuldigung  muss  bei  einer  mehrtägigen  Krankheit
erfolgen.  Diese  kann  per  Mail  an  den  Klassenlehrer/die  Klassenlehrerin
gesendet werden.

Untis Mobile

Öffnen Sie die Untis-App
Navigieren Sie zum „Start“.
Wählen Sie „Meine Abwesenheiten“. Alle Abwesenheiten werden angezeigt.
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Klicken Sie auf das „+“ Symbol, um eine weitere neue Abwesenheit einzutragen.
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Wichtig: Abschließend bitte mit einem Klick auf den Haken bestätigen. Eine
Bearbeitung  der  Krankmeldung  ist  lediglich  bis  eine  Stunde  nach  dem
Abschicken möglich.
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